Zalacznik 1. 1. Informacja dla zdajacego egzamin

INFORMACJA DLA ZDAJACEGO EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE
ZAWODOWE

l. INFORMACJE OGOLNE

1. Prawa i obowiazki zdajacego przystepujacego do egzaminu okresla rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkow i Sposobu oceniania, klasy-
fikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzamindéw w
szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562 ze zmianami).

2. Uczen, (shuchacz) lub absolwent, ktory zamierza przystapi¢ do egzaminu zawodowego sklada
deklaracje pisemna dotyczaca przystapienia do egzaminu odpowiednio w zawodzie, w ktorym si¢
ksztalci lub w zawodzie, w ktorym ukonczone zostalo ksztalcenie. Druk deklaracji otrzymuje w
szkole, w ktorej zdat etap pisemny egzaminu lub w siedzibie wiasciwej okregowej komisji egzami-
nacyjnej. Druk ten moze tez pobrac ze strony internetowej OKE.

3. Uczen/stuchacz, ktory zamierza przystapi¢ do egzaminu zawodowego bezposrednio po ukoncze-
niu szkoty deklaracje sktada dyrektorowi szkoty, a absolwent dyrektorowi szkoty, ktora ukonczyt,
nie po6zniej niz do 20 grudnia roku szkolnego, w ktorym zamierza przystapi¢ do egzaminu, a w
przypadku absolwentow szkot, w ktorych zajecia dydaktyczno-wychowawcze koncza sie w stycz-
niu - nie pézniej niz do dnia 20 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym zdajacy zamierza przystapic¢ do
egzaminu zawodowego.

Zdajacy, w danej sesji egzaminacyjnej, moze przystapi¢ do egzaminu zawodowego tylko z zakresu
jednego zawodu.

4. W przypadku likwidacji szkoty lub jej przeksztalcenia oraz uzyskania $wiadectwa za granica
deklaracje przystapienia do egzaminu zawodowego wraz ze swiadectwem ukonczenia szkoty lub
jego potwierdzona kopia absolwent skiada do okregowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze
wzgledu na miejsce zamieszkania.

5. Absolwenci z opinia 0 specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢, absolwenci z orzeczeniem o
potrzebie indywidualnego nauczania lub orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz cho-
rzy i niesprawni czasowo maja prawo do zdawania egzaminu w formie i warunkach dostosowanych
do ich mozliwosci (np. do wydtuzonego czasu zdawania, dodatkowych urzadzen).

6. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe sktada si¢ z dwoch etapow: etapu pisemnego i

etapu praktycznego.



7. Informacje o miejscu, terminach i czasie rozpoczecia etapu pisemnego i praktycznego przekazy-
wane sa zdajacym w pisemnym zawiadomieniu przez przewodniczacego szkolnego zespotu nadzo-
rujacego (dyrektora szkoty/placowki/pracodawcy) lub kierownika osrodka egzaminacyjnego.

8. Na etap pisemny egzaminu zdajacy zgtasza si¢ 0 godzinie ustalonej przez przewodniczacego
szkolnego zespotu nadzorujacego.

9. Na etap praktyczny egzaminu zdajacy zgtasza si¢ najpozniej na 30 minut przed wyznaczona go-
dzina rozpoczecia tego etapu.

10. Przewodniczacy szkolnego zespotu nadzorujacego zawiadamia zdajacych o wymaganych do-
kumentach, przyborach, ktore zdajacy powinien zabra¢ na egzamin.

11. Standard wymagan egzaminacyjnych oraz podstawowe informacje dotyczace przebiegu egza-
minu zawodowego wraz z przyktadami zadan i kryteriami oceniania sa zawarte w informatorze o
egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje zawodowe dla danego zawodu.

12. Laureaci i finalisci turniejow lub olimpiad tematycznych zwiazanych z wybrana dziedzina wie-
dzy zawodowej sa zwolnieni z etapu pisemnego egzaminu zawodowego na podstawie zaswiadcze-
nia stwierdzajacego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedktada
si¢ przewodniczacemu szkolnego zespotu nadzorujacego.

13. Zwolnienie laureata lub finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej z etapu pisemnego egzami-
nu zawodowego jest rownoznaczne z uzyskaniem z czgSCi pierwszej i z czesci drugiej etapu pisem-
nego egzaminu zawodowego najwyzszego wyniku. W tym przypadku, na dyplomie potwierdzaja-
cym kwalifikacje zawodowe, w miejscach przeznaczonych na wpisanie wynikOw egzaminu zawo-
dowego z czesci pierwszej i z czesci drugiej etapu pisemnego, wpisuje sie¢ "100", oraz zamieszcza
si¢ adnotacje 0 zwolnieniu z etapu pisemnego egzaminu zawodowego i posiadanym tytule laureata
lub finalisty odpowiednio turnieju lub olimpiady tematycznej.

Wykaz turniejow i olimpiad tematycznych, o ktorych mowa w pkt. 12, dyrektor Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej podaje do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Komisji,
nie pozniej niz w czerwcu roku poprzedzajacego rok, w ktorym jest przeprowadzany egzamin

zawodowy.

1. ETAP PISEMNY

1. O ustalonej godzinie zdajacy wchodza do sali pojedynczo, wedtug kolejnosci na liscie i zajmuja
wyznaczone miejsca. Kazdy zdajacy powinien mie¢ przy sobie dokument tozsamosci z aktualnym
zdjeciem i okaza¢ go przed wejsciem do sali.

2. Do sali egzaminacyjnej zdajacy nie moze wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani z

nich korzystac.



Do sali egzaminacyjnej zdajacy nie moze tez wnosi¢ kalkulatorow, ani korzystac¢ z nich w tej sali.

3. Na egzamin zdajacy przynosi ze soba wylacznie przybory do pisania - piéro lub dtugopis z czar-
nym tuszem/atramentem.

4. Punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zespot
nadzorujacy rozdaje arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi. Po ich rozdaniu spdznieni zdajacy
nie zostana wpuszczeni do sali egzaminacyjne;.

5. Arkusz egzaminacyjny zawiera:

— ,Instrukcje dla zdajacego” zamieszczona na pierwszej stronie arkusza,

— test dwuczesciowy z wyraznie oddzielona czescia | i czescia 1. W czesci | znajduje sig 50 zadan,
w czesci Il — 20 zadan. Wszystkie zadania sa zadaniami zamknigtymi z czterema odpowiedziami, z
ktorych tylko jedna odpowiedz jest prawidiowa.

6. Przewodniczacy szkolnego zespolu nadzorujacego, w obecnosci przewodniczacych zespolow
nadzorujacych i przedstawicieli zdajacych, sprawdza, czy pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i
kartami odpowiedzi sa nienaruszone, nastgpnie otwiera je, a nastgpnie przekazuje przewodniczacym
zespotow nadzorujacych arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi w liczbie odpowiadajacej licz-
bie zdajacych w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych.

7. Zdajacy, po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego i karty odpowiedzi, ma obowiazek sprawdzic,
czy arkusz egzaminacyjny i karta odpowiedzi sa kompletne, tzn. czy arkusz ma wszystkie strony,
czy strony arkusza i karty odpowiedzi sa wyraznie wydrukowane. Braki natychmiast zgtasza prze-
wodniczacemu zespotu nadzorujacego i otrzymuje kompletny arkusz lub karte. Wymiang arkusza
lub karty zdajacy potwierdza czytelnym podpisem w protokole przebiegu etapu pisemnego.

8. Zdajacy ma obowiazek zapozna¢ si¢ z ,Instrukcja dla zdajacego” zamieszczona ha pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego.

9. Zdajacy wpisuje informacje w wyznaczonych miejscach na karcie odpowiedzi:

— date urodzenia,

— symbol cyfrowy zawodu i wersje arkusza,

— oraz numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, przykleja w oznaczonym miejscu naklejke z numerem
PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL, seria i humerem paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢, jesli ja otrzymat.

W razie watpliwosci moze poprosi¢ o wyjasnienie cztonkoéw zespotu nadzorujacego.

10. Czas przeznaczony na rozwiazywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia czynnosci
organizacyjnych. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu
widocznym dla kazdego zdajacego, godzine rozpoczecia i godzine zakonczenia rozwiazywania za-

dan.



11. Zdajacy rozwiazuje zadania i zaznacza odpowiedzi w odpowiednich miejscach na karcie odpo-
wiedzi wytacznie dlugopisem lub pidrem z czarnym tuszem/atramentem. Na rozwiazanie zadan
zdajacy ma 120 minut. Na podstawie opinii/orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej czas
moze by¢ wydtuzony zgodnie ze szczegdtowa informacja Dyrektora Centralnej Komisji, a egzamin
dla tych zdajacych powinien odbywac¢ si¢ w osobne;j sali.

12. Zdajacy moze rozwiazywac¢ zadania w dowolnej kolejnosci. Aby zda¢ etap pisemny egzaminu
zdajacy musi poprawnie rozwiazac¢, co najmniej 25 zadan z czesci | 1 co najmniej 6 zadan z czg-
sci ll.

13. W czasie trwania egzaminu zdajacy pracuje samodzielnie i nie zakloca przebiegu egzaminu, a w
szczegoInosci:

a) nie opuszcza miejsca wyznaczonego mu w sali egzaminacyjnej (moze opusci¢ miejsce tylko w
szczegblnie uzasadnionej sytuacji, po uzyskaniu pozwolenia przewodniczacego zespotu nadzoruja-
cego i przy zachowaniu warunkéw uniemozliwiajacych kontaktowanie si¢ zdajacego z innymi 0so-
bami, z wyjatkiem koniecznosci skorzystania z pomocy medycznej),

b) w zadnej formie nie porozumiewa si¢ z innymi zdajacymi,

C) nie wypowiada uwag i komentarzy,

d) nie zadaje zadnych pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych.

14. Na 15 minut przed godzina zakonczenia egzaminu przewodniczacy zespoilu nadzorujacego
przypomina, ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu.

15. W przypadku niesamodzielnej pracy lub zaklocania przebiegu egzaminu, przewodniczacy
szkolnego zespotu nadzorujacego przerywa egzamin danego zdajacego, uniewaznia etap pisemny i
nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej.

16. Zdajacy, ktory w trakcie egzaminu podejmuje decyzje 0 rezygnacji z wykonywania zadan, zgta-
sza te decyzje przewodniczacemu zespotu nadzorujacego przez podniesienie reki i sktada pisemne
oswiadczenie, do ktorego dotacza swoj arkusz egzaminacyjny i karte¢ odpowiedzi.

17. Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przewodniczacemu ze-
spotu nadzorujacego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek zespotu nadzorujacego
sprawdza poprawnos¢ kodowania na karcie odpowiedzi, a nastepnie odbiera od zdajacego karte
odpowiedzi i arkusz egzaminacyjny. Po arkusz egzaminacyjny zdajacy moze si¢ zglosi¢ do prze-
wodniczacego po zakonczeniu egzaminu. Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajacy
wychodzi, nie zaklocajac pracy pozostatym piszacym.

18. Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwiazywanie zadan zdajacy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym:

— zamyka arkusz i odklada karte odpowiedzi na brzeg stolika, strona zadrukowana do blatu,

— czeka az cztonkowie zespolu nadzorujacego w jego obecnosci sprawdza kompletnos¢ i popraw-

nos¢ zakodowania karty odpowiedzi,



— opuszcza sale po uzyskaniu zgody przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

I1l.  ETAP PRAKTYCZNY

I11.1. Absolwenci technikum i szkoly policealnej

1. Etap praktyczny egzaminu zawodowego dla absolwentow technikow, technikow uzupetniajacych
i szk6t policealnych polega na:

1 opracowaniu projektu realizacji okreslonych prac, albo

[1 opracowaniu projektu realizacji okreslonych prac i wykonaniu okreslonej pracy lub prac na sta-
nowisku egzaminacyjnym wyposazonym zgodnie ze standardem wymagan egzaminacyjnych dla
danego zawodu.

2. Zdajacy, w dniu etapu praktycznego egzaminu, zgfasza si¢ do osrodka egzaminacyjnego na 30
minut przed godzina rozpoczecia egzaminu. Na egzamin zdajacy przynosi ze soba przybory do pi-
sania - pioro lub dtugopis z czarnym tuszem oraz okreslone w zawiadomieniu przybory zwiazane ze
specyfika zawodu.

3. Kazdy zdajacy powinien mie¢ przy sobie dokument tozsamosci, ktory musi okaza¢ przed wej-
$ciem do pomieszczenia, w ktorym przeprowadzany bedzie egzamin.

4. Do sali egzaminacyjnej, w ktorej przeprowadzany jest etap praktyczny egzaminu zawodowego,
nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych oraz materialéw i przyborow pomocni-
czych niewymienionych w informacji dyrektora Komisji Centralnej, o ktorej mowa w §133a , ani
korzysta¢ z nich w tej sali.

5. Kierownik osrodka egzaminacyjnego w obecnosci przewodniczacych zespotow nadzorujacych
etap praktyczny oraz przedstawicieli zdajacych sprawdza, czy pakiety z zestawami egzaminacyj-
nymi sa nienaruszone, a nastepnie otwiera je i przekazuje przewodniczacym tych zespotéw arkusze
egzaminacyjne, karty prac egzaminacyjnych i karty oceny oraz inne materiaty niezbedne do prze-
prowadzenia etapu praktycznego egzaminu zawodowego, w liczbie odpowiadajacej liczbie zdaja-
cych (§130 ust.3).

6. O ustalonej godzinie zdajacy zajmuje wylosowane/wyznaczone miejsce.

7. Po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego, karty pracy egzaminacyjnej oraz karty oceny zdajacy
sprawdza, czy materiaty te sa kompletne, tzn. czy maja wszystkie strony, czy strony sa wyraznie
wydrukowane. Braki natychmiast zgtasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego etap praktycz-
ny i otrzymuje kompletny arkusz, karte pracy egzaminacyjnej lub karte oceny. Informacje o wy-
mianie materialow egzaminacyjnych z nazwiskiem zdajacego przewodniczacy zamieszcza w proto-
kole etapu praktycznego egzaminu zawodowego, a zdajacy potwierdza czytelnym podpisem.
UWAGA:



Kazdy zdajacy zapisuje rozwiazanie zadania egzaminacyjnego tylko w KARCIE PRACY EGZA-
MINACYJNEJ, nie beda oceniane rozwiazania na zataczonych dodatkowych kartkach.

8. Czas trwania etapu praktycznego egzaminu zawodowego trwa nie krocej niz 180 minut i nie diu-
zej niz 240 minut i okreslony jest w informatorze dla danego zawodu.

9. Wykonanie zadania egzaminacyjnego obejmuje:

1 opracowanie projektu realizacji prac okreslonych w tresci zadania stanowiace pracg egzamina-
cyjna,

albo

1 opracowanie projektu realizacji prac i wykonanie okreslonej pracy lub prac zwiazanych z wyko-
nanym projektem oraz sporzadzenie dokumentacji z wykonania pracy lub prac, stanowiace prace
egzaminacyjna,

10. Zdajacy, wpisuja na pierwszej stronie karty pracy egzaminacyjnej date urodzenia i zamieszczaja
swoj numer PESEL oraz wypetniaja kart¢ oceny zgodnie z ,,Informacja dla zdajacego” znajdujaca
si¢ na stronie tytutowej arkusza egzaminacyjnego, przyklejaja w oznaczonym miejscu naklejke z
numerem PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL, seria i numerem paszportu lub innego do-
kumentu potwierdzajacego tozsamosc, jesli ja otrzymat.

11. W czasie trwania etapu praktycznego egzaminu zdajacy pracuje samodzielnie i nie zakloca
przebiegu egzaminu, a w szczegd1Inosci:

(] nie opuszcza sali egzaminacyjnej/miejsca egzaminu (tylko w szczegolnie uzasadnionej Sytuacji
moze opusci¢ sale po uzyskaniu pozwolenia przewodniczacego zespotu nadzorujacego etap prak-
tyczny i przy zachowaniu warunkéw uniemozliwiajacych kontaktowanie si¢ zdajacego z innymi
osobami, z wyjatkiem koniecznosci skorzystania z pomocy medycznej),

(] nie opuszcza wyznaczonego mu miejsca,

[1 w zaden sposob nie porozumiewa si¢ z innymi zdajacymi,

(1 nie wypowiada uwag i komentarzy,

(1 nie zadaje zadnych pytan dotyczacych zadania egzaminacyjnego,

(1 niezwiocznie zgtasza zespotowi nadzorujacemu etap praktyczny awarie urzadzen.

12. W przypadku niesamodzielnej pracy, zaklocania przebiegu egzaminu lub zagrozenia zdrowia
lub zycia spowodowanego naruszeniem przez zdajacego przepisdOw bezpieczenstwa i higieny pracy,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego etap praktyczny przerywa egzamin danego zdajacego i na-
kazuje mu opuszczenie pomieszczenia/miejsca egzaminacyjnego.

13. Zdajacy, ktory w trakcie egzaminu podejmuje decyzjg 0 rezygnacji z wykonywania zadania,
zglasza te decyzje przewodniczacemu zespotu nadzorujacego etap praktyczny przez podniesienie
reki i sktada pisemne oswiadczenie, do ktorego dotacza swoj arkusz egzaminacyjny, Kartg pracy

egzaminacyjnej i karte oceny.



14. Zdajacy, ktory ukonczyt egzamin przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przez podniesienie
reki. Przewodniczacy lub cztonek zespotu nadzorujacego etap praktyczny odbiera od zdajacego
pracg egzaminacyjna oraz kartg oceny.

15. Na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przewodniczacy zespotu nadzoru-
jacego etap praktyczny, przypominaja zdajacym, ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu.

16. Po zakonczeniu etapu praktycznego przewodniczacy ZNEP sprawdza kompletnos¢ i odbiera od
kazdego zdajacego prace egzaminacyjna i kart¢ oceny oraz potwierdza na pierwszej stronie karty
pracy egzaminacyjnej czytelnym podpisem odbior tych materiatdéw i wykonanie okreslonych prac, a
nastepnie pozwala na opuszczenie przez zdajacego pomieszczenia/miejsca egzaminowania.

17. W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy egzaminacyjnej niesamodzielnego wy-
konania tej pracy przez zdajacego, dyrektor komisji okregowej, w porozumieniu z dyrektorem Ko-
misji Centralnej, uniewaznia etap praktyczny egzaminu tego zdajacego.

IV. ZASTRZEZENIA DO PRZEBIEGU EGZAMINU

1. Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczace jego przepro-
wadzania, moze w terminie 2 dni od daty egzaminu zgltosi¢ pisemne zastrzezenie do dyrektora wia-
sciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Zastrzezenie musi zawiera¢ dokfadny opis zaistniatej
sytuaciji.

2. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenie w terminie 7 dni roboczych
od daty ich otrzymania. W razie stwierdzenia naruszenia przepisow moze uniewazni¢ dany egzamin
w stosunku do wszystkich zdajacych w szkole/placowce/osrodku egzaminacyjnym albo zdajacych
w jednej sali lub w stosunku do poszczegdlnych zdajacych. Rozstrzygniecie dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej jest ostateczne.

3. Dyrektor komisji okregowej moze tez podja¢ decyzje 0 uniewaznieniu danego egzaminu wynika-
jaca ze spostrzezen obecnych na egzaminie upowaznionych obserwatorow, wymienionych w proto-
kole odpowiedniego etapu egzaminu zawodowego w szkole/placowce/osrodku egzaminacyjnym —
w stosunku do poszczegdlnych zdajacych, do zdajacych w jednej sali lub wszystkich zdajacych.

4. Na pisemny wniosek zdajacego odczytana elektronicznie karta odpowiedzi wraz z ustalonym
wynikiem etapu pisemnego egzaminu zawodowego oraz arkusze obserwacji i karta obserwacji lub
praca egzaminacyjna zdajacego i karta oceny wraz z ustalonym wynikiem etapu praktycznego eg-
zaminu zawodowego Sa udostepniane zdajacemu do wgladu w miejscu i czasie wskazanym przez

dyrektora komisji okregowej.



